
N.º DE FICHA

ANEXO II – FICHA DE CEDÊNCIA DE ESPAÇO 

ESPAÇO BOUTIQUE DA CULTURA 

O ENVIO DESTA FICHA NÃO CONFIRMA A RESERVA.  

A MESMA SERÁ CONFIRMADA APÓS A COMUNICAÇÃO DA BOUTIQUE DA CULTURA.

 TODOS OS CAMPOS SÃO DE PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO. 

NOME DA ENTIDADE 

TELEFONE E-MAIL 

SITE/FACEBOOK 

NOME DO RESPONSÁVEL 

DADOS PARA FATURAÇÃO 

NOME 

NIF MORADA 

INICIATIVA 
(COLOCAR UM X NA(S) OPÇÃO(ÕES) PRETENDIDA(S) 

ESPAÇO 
(COLOCAR UM X NA(S) OPÇÃO(ÕES) PRETENDIDA(S) 

TEATRO AUDITÓRIO 

DANÇA SALA ESTÚDIO 

MÚSICA SALA DE MÚSICA / ESTÚDIO DE GRAVAÇÕES 

FORMAÇÃO SALA DE REUNIÃO 

EXPOSIÇÃO 

COLÓQUIO OU CONFERÊNCIA 

OUTRO 

QUAL? 

NOME DA INICIATIVA: 

CLASSIFICAÇÃO ETÁRIA: 

SINOPSE (para divulgação): 

GESTOR



EQUIPAMENTOS TÉCNICOS A UTILIZAR E NOME(S) DA(S) PESSOA(S) QUE IRÁ(ÃO) OPERAR O SOM E A LUZ: 

FICHA TÉCNICA (para divulgação): 

NO CASO DE EVENTO COM BILHETEIRA, PROPOSTA DE PREÇO DOS BILHETES E DESCONTOS A APLICAR:
Nota: Os valores a indicar são os valores finais de venda ao público, onde está incluído o IVA. O valor a pagar ao grupo, no final, é a percentagem desse valor final (com ou sem IVA). 
Por exemplo, se a receita total de bilheteira for €400,00, o valor a receber pelo grupo é €300,00 (já com o IVA incluído ou isento de IVA, conforme o regime).

REQUISIÇÃO DO ESPAÇO 

DATA DAS ÀS 

ENSAIOS 

MONTAGEM 

EVENTO 

DESMONTAGEM 

Nota: os valores a indicar são os valores finis de venda ao público, onde está incluído o IVA. O valor a pagar ao grupo, no final, é a percentagem desse valor final (com ou sem IVA). 
Por exemplo, se a receita total de bilheteira for € 400,00, o valor a receber pelo grupo é € 300,00 (já com o IVA incluído ou isento de IVA, conforme o regime).



MATERIAIS A ENTREGAR DE IMEDIATO CASO SE VERIFIQUE A CONFIRMAÇÃO DA RESERVA: 

ATENÇÃO: SEM O PREENCHIMENTO DOS ELEMENTOS DA FICHA E A 

ENTREGA DOS FICHEIROS NECESSÁRIOS, NÃO SERÁ REALIZADA 

QUALQUER AÇÃO DE DIVULGAÇÃO OU DE VENDA DO ESPETÁCULO/

EVENTO. 

O preenchimento desta ficha e a eventual utilização do espaço pressupõe o conhecimento 
e a aceitação de todas as normas constantes no regulamento do espaço. 
NOME 

DATA ASSINATURA DO RESPONSÁVEL 

A PREENCHER PELA BOUTIQUE DA CULTURA 

DECISÃO 

DATA DA COMUNICAÇÃO DA DECISÃO 

VALOR DA TAXA DO PROJETO DATA DO PAGAMENTO DAS TAXAS 

ASSINATURA DO RESPONSÁVEL 

1) Documento de Classificação Etária emitido pelo IGAC (OBRIGATÓRIO);
  

MATERIAIS PUBLICITÁRIOS

1) Cartaz do espetáculo nos formatos: A4/A3, 740x960 (BOL), 500x260 (programação online), 1280x720 
(TV em loja), Facebook, Instagram (OBRIGATÓRIO);

2) 3 fotografias (OPCIONAL). 
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